CEDHJ

Comision Estatal
de Derechos Humanos
Jalisco

El Consejo Ciudadano de la Comisién Estatal de Derechos Humanos, en ejercicio de la
facultad que le confiere como 6rgano normativo interno el articulo 15 fraccién Il de la
Ley Estatal de la Comisién de Derechos Humanos, tiene a bien aprobar el presente:

Reglamento para la Administracién y Uso de Vehiculos de la Comision Estatal de
Derechos Humanos, Jalisco

Articulo 1.

1. El presente Reglamento es de observancia general para todo el personal que labora en
la Comisién Estatal de Derechos Humanos, asi como también el contratado bajo el
régimen de los asimilados a salarios y/o por honorarios en los términos que sefiala la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos y la particular del Estado de Jalisco,
la Ley de Austeridad y Ahorro del Estado de Jalisco y sus Municipios, y la Ley de la
Comision Estatal de Derechos Humanos.

Articulo2.

1. Son objetivos de este Reglamento:

. Establecer las normas generales para el registro, asignacién, uso, control, guarda y
servicios de conservacién, mantenimiento y reparaciones de todos los vehiculos
propiedad de la Comision Estatal de Derechos Humanos;

Il. Regular las disposiciones aplicables en los casos de incidentes, accidentes y robos; y

IIl. Establecer las condiciones para un mejor nivel de comunicacion y coordinacion entre
las diversas areas de la Comision, en las diferentes etapas del proceso de asignacion y uso

de vehiculos.

Articulo 3.

1. Las autoridades encargadas de aplicar el presente Reglamento son, en el @mbito de sus
respectivas competencias:

|.- La o el titular de la Presidencia;

Il.- La persona responsable de la Direccién Administrativa;

lil.- La persona titular del Organo Interno de Control;
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IV. La persona encargada de la Direccion Juridica; y
lll.- La persona encargada del drea de Servicios Generales.

Articulo 4.

1. Para los efectos del presente Reglamento se entendera por:

Area de Servicios Generales: Departamento encargado del resguardo, control y
mantenimiento del parque vehicular de la Comision.

Comisionado: La o el servidor(a) publico que le sea asignada una actividad especifica.
Comisién: A la Comision Estatal de Derechos de Humanos del Estado de Jalisco, (CEDH)).
Direccién Administrativa: La Direccion de Administracién de la Comisién Estatal de
Derechos de Humanos del Estado de Jalisco.

Mantenimiento Preventivo: Todo el servicio periddico bésico que requiere el parque
vehicular de la Comisidn Estatal de Derechos de Humanos del Estado de Jalisco.
Mantenimiento Correctivo: Toda reparacién que se realice a los vehiculos de la Comision
Estatal de Derechos de Humanos del Estado de Jalisco.

Presidencia: La o el titular de la Comision Estatal de Derechos Humanos del Estado de
Jalisco.

Parque vehicular: Conjunto de vehiculos propiedad de la Comision Estatal de Derechos
Humanos Jalisco, al servicio de las y los servidores publicos.

Organo de Control: El Organo Interno de Control de la Comision Estatal de Derechos
Humanos del Estado de Jalisco;

Persona Resguardante: La o el Servidor(a) Publico de la Comision que tiene bajo su
resguardo un vehiculo asignado. _ |

Servidor/a Publico/a: Persona que desempefia un empleo, cargo, comision o funcién,
permanente o temporal, de cualquier naturaleza en la Comisién Estatal de Derechos
Humanos Jalisco;

Vehiculo: Automotor que forma parte del parque vehicular de la Comisién Estatal de
Derechos de Humanos del Estado de Jalisco.
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CAPITULO I
Del registro y asignacion de vehiculos

Articulo 5.

1. La Direcciéon de Administracion registrara todos los vehiculos con sus datos y
caracteristicas en un inventario que contenga los datos de aquellos que se encuentran en
funciones y se actualizard permanentemente de acuerdo con las adquisiciones;
reasignaciones y las bajas que se deriven del desgaste normal, robo, siniestro vial, venta o
donacién autorizada, el cual se digitalizara para cumplimentar la fraccién 8 inciso r), 13
punto 1, 24 fraccién Xl de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Estado de Jalisco y sus Municipios.

Articulo 6.

1. Los vehiculos podran asignarse bajo la modalidad de uso operativo o administrativo,
cuando ocurran las siguientes circunstancias:

. Vehiculo Operativo: Aquellos vehiculos para el desarrollo de alguna comisién especifica;
Y

Il. Vehiculo Administrativo: Aquellos que se otorgan en calidad de resguardo a los
servidores publicos de acuerdo al nivel de responsabilidad.

Articulo 7.
1. Los vehiculos de utilidad operativa serdn administrados por la Direccién Administrativa
a través del drea de servicios generales.

2. Los vehiculos para utilidad administrativa seran asignados mediante autorizacién de la
Presidencia o; en su ausencia, por el Primer Visitador y la Direccion Administrativa.

Articulo 8.

1. El drea de servicios generales registrara todos los vehiculos con sus datos y
caracteristicas en un inventario que se denominara padron de vehiculos y se actualizara
permanentemente de acuerdo con las adquisiciones, reasignaciones y las bajas que se
deriven del desgaste normal, robo, siniestro, venta o donacion.
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Articulo 9.

1. Cada vehiculo debera contar con un expediente de control que ser4 integrado vy
administrado por el drea de servicios generales y deberd contener la siguiente
informacion:

I.- Registro del vehiculo;

I.- Resguardo del vehiculo;

Ill.- Péliza del seguro;

IV.- Formato de diagnéstico visual de partes del vehiculo y memoria fotografica;

V.- Documentacidn, equipo y accesorios con que cuenta el vehiculo, en su caso;

VI.- Documento de asignacion debidamente autorizada del vehiculo;

VIl.- Nombre y firma de la persona resguardante;

VIIl.- Nombre y firma del o la responsable de vehiculos;

IX.- Lugar y fecha del resguardo; '

X.- Licencia de conducir vigente, que especifique el tipo de vehiculo a conducir.

Articulo 10.
1. No podran realizarse cambios en las caracteristicas fisicas de los vehiculos, a excepcion
de las autorizadas por la Presidencia.

Articulo 11.

1. En caso de que algun servidor o servidora publico utilice o haya utilizado un vehiculo
propiedad de la Comisién en contrario a lo que marca este Reglamento, estard obligado a
responder al citatorio que le sea enviado por las autoridades sefialadas en el articulo 3 de

este Reglamento.

Articulo 12.

1. Los usuarios de los vehiculos propiedad de la Comisidon son responsables de entregar
cada vez que les sea requerido, copia fotostatica de su licencia de conducir vigente
conforme al tipo de vehiculo a conducir.
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Articulo 13.

1. Serd responsabilidad del servidor publico que tenga asignado algun vehiculo
administrativo, una vez que reciba la documentacion oficial (tarjeta de circulacion,
holograma, copia del resguardo y copia de la pdliza del seguro) portarla en el vehiculo, a
fin de que circule con documentos actualizados.

2. En caso de los vehiculos operativos, la responsabilidad antes citada recaera en el area
de servicios generales.

Articulo 14.

1. Sera responsabilidad del usuario del vehiculo oficial, cualquier dafio, perdida que sea
ocasionada intencionalmente o por negligencia al vehiculo, asi como la documentacion
oficial, placas, llaves, equipo y accesorios.

2. Queda terminantemente prohibido desprender o cambiar cualquier parte de los
vehiculos, asi como extraerles combustible.

Articulo 15.
1. El 4rea de servicios generales realizard los tramites correspondientes con la finalidad de
que los vehiculos se encuentren debidamente asegurados.

CAPITULO Il
Del uso, control y guarda de los vehiculos
Articulo 16.
1. Los vehiculos propiedad de la Comision, sin excepcion, deberan destinarse
exclusivamente a los trabajos y servicios prestados por la institucion.

2. Los automoviles asignados a las y los titulares de area deberan ser utilizados para
atender los requerimientos de la institucion y estardn permanentemente bajo la guarda y
custodia de dichos titulares.
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Articulo 17.

1. Cuando por necesidades urgentes del servicio un superior jerarquico ordene que un
vehiculo oficial sea conducido por persona distinta del o la resguardante, cuidara bajo su
estricta responsabilidad que el conductor temporal sea un(a) servidor(a) publico(a), que
cuente con licencia de conducir vigente y que el vehiculo se destine exclusivamente para
fines oficiales.

Articulo 18.

1. Todo conductor(a) debera tener licencia vigente y adecuada al tipo de vehiculo que
conduzca, expedida por la Secretaria de Movilidad del Estado y estara obligado a observar
estrictamente la Ley de Movilidad y su Reglamento.

Articulo 19.
1. Todos los vehiculos de la Comision contaran con un espacio de estacionamiento
asignado por la Direccion Administrativa.

2. Los vehiculos operativos una vez que concluyan los horarios reglamentarios de trabajo
o cumplidas las comisiones especiales deberdn depositarse en el espacio asignado por la
Direccion Administrativa.

Articulo 20.

1. Queda prohibido que las y los resguardantes circulen los vehiculos fuera de los limites
de su zona de trabajo, salvo por razones de servicio y previa autorizacion por escrito que
expida la Direccién Administrativa de la Comisién; asi como portar propaganda politica o
comercial de cualquier tipo.

2. La violacién de esta disposicion sera motivo de responsabilidad administrativa,
independientemente de otras que haya lugar, y se dara vista al Organo de Control.

3. Cuando un(a) servidora o servidor publico de la Comisidon detecte a una persona
comisionada con un vehiculo propiedad de la dependencia, y éste se utilice para fines
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distintos a los sefialados en el presente Reglamento, deberd formular la denuncia
correspondiente y presentarla ante el Organo de Control, para que proceda conforme a
sus atribuciones.

Articulo 21.

1. En los casos de robo o extravié de una o de ambas placas de circulacién, la persona
conductora debera levantar la denuncia ante la autoridad correspondiente e informarlo a
la Direccién Administrativa y éste a la Direccién Juridica, para el seguimiento de la misma
ante las autoridades competentes.

Articulo 22.
1. Si el vehiculo sufre alglin dafio o averia de cualquier naturaleza ya sea en circulacion o
estacionado; su conductor deberd dar aviso inmediato a la compaiiia aseguradora y
solicitara el apoyo a la Direccion Juridica y al drea de servicios generales, para su
seguimiento.

Articulo 23.

1. En caso de colisién o accidente, la persona conductora no debera abandonar el vehiculo
hasta que intervengan las autoridades competentes, se considerardn exceptuados los
casos en el que la persona conductora resultare con lesiones que ameriten inmediata
atencién médica, tenga que acompaiiar a las autoridades que conozcan del accidente o
pongan en peligro su integridad fisica.

2. La persona conductora dentro de las siguientes 24 horas o al dia habil siguiente,
realizara un informe detallado que describa los hechos y se acompaiiard en su caso, del
folio de infraccion que elaboren las autoridades de Movilidad, asi como el informe de la
aseguradora, y lo entregara a la Direccion Administrativa para los efectos
correspondientes.

3. La Direccién Administrativa dara cuenta al Organo de Control, el siniestro para que éste
dictamine sobre la responsabilidad administrativa en la que pudiera incurrir el o la
conductor(a).
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Articulo 24.

1. En caso de omitirse lo establecido en el articulo anterior, el area de servicios generales
debera informar a la Direccién Administrativa y al Organo de Control lo siguiente:

.- Datos del vehiculo y de la persona resguardante;

Il.- Nombre del o la conductor(a) en el momento de la colisién o accidente;

lll.- Lugar, fecha y hora de la colision o accidente;

IV.- Lugar en que se encuentra el vehiculo (en caso de estar detenido);

V.- Lugar que asigno la compafiia aseguradora para su reparacion;

VI.- Costo de las reparaciones;

VIl.- En caso de que se presente reporte de vialidad elaborado por la autoridad
correspondiente, ya sea federal, estatal o municipal, la cual consigne los hechos.

2. Este procedimiento sera unicamente para efectos administrativos y procedera
independientemente y sin perjuicio de los tramites legales que se deriven de la colision o
accidente.

Articulo 25.

1. En los casos de accidentes que se vean involucrados los vehiculos de la Comision, queda
absolutamente prohibido a todo servidor(a) publicos, celebrar cualquier convenio o
arreglo que implique reconocimiento de responsabilidad y se traduzca en erogaciones
econdmicas para la propia Comision.

Articulo 26. ,

1. Previo dictamen emitido por el Organo de Control, el o la conductor (a) serd
responsable de los dafios que por dolo o negligencia sean causados tanto al vehiculo que
conduzca como a terceros en su persona o en sus bienes.

Articulo 27.
‘1. La o el servidor(a) publico que maneje en estado de ebriedad, con exceso de velocidad,
bajo el efect_o de drogas o que infrinja lo dispuesto por la Ley de Movilidad del Estado y su
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Reglamento, estara obligado a pagar con sus propios recursos las infracciones que se
deriven de la violacion de dicha Ley.

2. En el caso de un accidente automovilistico imputable al o la servidor(a) publico, éste
estara obligado a pagar el deducible del seguro, asi como los gastos y honorarios por la
atencién profesional que requiera el caso cuando no estén contemplados en la péliza de
seguro. Los tramites, diligencias, procedimientos administrativos y juicios en los que
resulte afectada la Comisién, seran atendidos por la Direccion de Administracion, asi como
la Direccién Juridica.

3. Cuando se tenga conocimiento de una infraccién a la ley de los servicios de movilidad y
transito, ya sea federal, estatal o municipal, la Direccién Administrativa notificara al o la
servidor(a) publico responsable en un lapso no mayor a 30 treinta dias naturales para que
éste cubra la totalidad de las sanciones econdmicas o administrativas impuestas.

4. En caso de no hacerse responsable de lo dispuesto en el parrafo anterior, la Direccion
Administrativa tendra la facultad para realizar el descuento de dicho monto via némina de
la o el servidor(a) publico resguardante.

Articulo 28. .

1. Para reparar los dafios, multas y perjuicios causados por las o los servidores(as) publicos
de la Comisién, al conducir vehiculos de la institucion, se estableceran convenios de pago
una vez establecida la cantidad que les corresponda pagar. Los convenios se sujetaran a lo
dispuesto en el articulo 49, fraccion VI, segundo pérrafo de la Ley para los Servidores
Publicos del Estado de Jalisco y sus Municipios.

Articulo 29.

1. Cuando proceda el cese de los efectos del nombramiento y la terminacién de la relacion
de trabajo, la Direccién de Administrativa analizara si la o el servidor (a) publico, mantiene
algun adeudo referido en el presente Reglamento, de ser el caso, se procederad a la
deduccién del mismo dentro del finiqui'to o liquidacion correspondiente.
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Articulo 30.

1. En los casos de robo de vehiculos propiedad de la Comisién, previo cumplimiento a lo
establecido por este Reglamento y la denuncia correspondiente, debera darse aviso a la
Direccién Juridica, asi como a la Direccién Administrativa y a el area de servicios generales,
para que auxilie al resguardante en todas las gestiones necesarias y se procedera de la
siguiente forma:

. La o el servidor (a) publico reportara a la compafiia aseguradora con una copia del acta
de la denuncia presentada, para lo que aportara los datos de la péliza correspondiente al
vehiculo;

Il. La persona resguardante deberd acudir personalmente a la seccion de robos de la
Fiscalia General del Estado, Para presentar la denuncia inmediatamente después de que
este ocurra; y

Il. La persona resguardante remitird una copia del acta de la denuncia a la Direccion de
Administracién y a la Direccién Juridica, asi como el reporte generado por la compaiiia
aseguradora para que contintien los tramites legales que procedan.

CAPITULO V
De la conservacién y mantenimiento de los vehiculos

Articulo 31.

1. La o el servidor(a) publico que cuente con un vehiculo bajo su resguardo tendra a su
cargo la custodia, cuidado, conservacién y buen uso del mismo, asi como vigilar la
oportuna y puntual presentacion de la misma a la persona que se encarga del parque
vehicular de la Comision, en las fechas requeridas para la realizacion de la inspeccion, del
mantenimiento preventivo y la verificacion de la emision de gases

Articulo 32.

1. La persona resguardante debera mantener el vehiculo en 6ptimas condiciones de
limpieza y seguridad, mediante la revision diaria de los niveles de agua, lubricantes, la
presion de las llantas, temperatura, bateria y en general todo lo que proporcione una
mayor seguridad del vehiculo.
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Articulo 33.

1. Es obligacion de la o el servidor(a) publico resguardar el vehiculo en caso de falla o
descompostura, por lo que solicitara el apoyo de la compafiia aseguradora para el traslado
del vehiculo a las instalaciones de la Comisién o al taller que determine el drea de servicios
generales, reportandole a la persona responsable del parque vehicular.

CAPITULO VI
De las atribuciones de las autoridades

Articulo 34.
1. Son atribuciones de la Direccion de Administracion en lo concerniente a los vehiculos
oficiales, las siguientes:

|. Establecer el formato para requerir los datos del personal que opere vehiculos oficiales,
con el que se resguardaran las responsabilidades acordes a este Reglamento;

Il. Elaborar y actualizar el inventario o padréon de vehiculos y los resguardos
correspondientes;

Il. Efectuar los tramites ante la compafiia aseguradora contratada para recuperar las
indemnizaciones por vehiculos siniestrados en compaiiia de la Direccidén Juridica;

IV. Realizar, en forma oportuna y conveniente, los pagos correspondientes a la obtencién
de placas de circulacién, refrendos, verificacion de emision de gases, pélizas de seguros,
suministro de lubricantes y combustible, asi como su mantenimiento y demas tramites
similares; | .

V. Enviar reporte a la o al superior jerarquico con-copia al Organo de Control, para que
intervenga cuando se haga uso indebido de los vehiculos que tengan asignados;

VI. Control y guarda de los vehiculos en operacién que no estén asignados y los que se
encuentren en tramite de baja;

VII. Vigilar el cumplimiento del presente Reglamento por parte de las dreas que tengan
vehiculos asignados, y solicitar al Organo de Control el inicio de una investigacién cuando
proceda; '
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VIIl. Cancelar el resguardo del vehiculo asignado a la o al servidor(a) publico que no
cumpla con los requisitos administrativos que marca este reglamento; y
IX. Las demds que sefiala este Reglamento y las disposiciones vigentes en la materia.

Articulo 35.
1. Son atribuciones de la persona encargada del parque vehicular dependiente del area de
servicios generales las siguientes:

I. Revisar periodicamente el estado fisico de los vehiculos y gestionar los servicios de
conservacion, mantenimiento y reparacion;

IIl. Solicitar, a través de la Direccion de Administracion, las compras y servicios que se
requieran para la conservacion, mantenimiento y reparacion de los vehiculos de la
Comision;

IIl. La administracion, registro y control de los servicios y reparacion de cada vehiculo;

IV. Elaborar y actualizar permanentemente la estadistica de los vehiculos en servicio y
enviarla cada mes por escrito a la Direccién de Administracion;

V. Abrir un expediente para cada vehiculo propiedad de la Comisién con toda la
documentacion relativa a servicios y reparaciones, asi como los que se programen;

VI. Llevar un control en que se describan directamente los servicios que se dieron a cada
vehiculo; ‘

VII. Reparar los vehiculos de la institucidn previa solicitud por escrito del resguardante;
VIll. Mediante diagnostico escrito debidamente razonado, sugerir al Director de
Administracion las bajas de vehiculos por incosteabilidad de sus reparaciones;

IX. Supervisar que los trabajos de mantenimiento y reparacion de los vehiculos se realicen
con la mayor eficiencia, calidad, seguridad y economia posibles;

X. Notificar a las personas resguardantes por escrito las obligaciones descritas en el
presente reglamento;

XI. Dar cuenta a la Direccion Administrativa el incumplimiento de las obligaciones de las
personas resguardantes; y

X. Las demas que sefiala este Reglamento y las disposiciones vigentes en la materia.

La presente foja, forma parte del Reglamento para la Administracion y Uso de Vehiculos de la Comision Estatal de Derechos Humanos,
Jalisco, aprobado por el Consejo Ciudadano de este organismo en sesion ordinaria 367, celebrada el 20 de marzo de 2018.
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CAPITULO VII
De las sanciones

Articulo 36.

1. Quien infrinja el presente Reglamento sera sancionado conforme a lo dispuesto tanto
en la Ley de Responsabilidades Politicas y Administrativas del Estado de Jalisco y la Ley
para Servidores Publicos del Estado de Jalisco y sus Municipios. Al efecto, les
correspondera a las autoridades enunciadas en el presente reglamento las
determinaciones y responsabilidades en las que pudieran incurrir las y los servidores
publicos de la Comision.

2. Le correspondera al Organo de Control, investigar las posibles responsabilidades
administrativas que dieran al efecto las y los servidores publicos de la Comisién, asi como
remitir ante la autoridad correspondiente las responsabilidades graves a que diera lugar.

TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Reglamento entrara en vigor al momento de su aprobacion por el
Consejo Ciudadano de la Comisidén Estatal de Derechos Humanos de Jalisco.

SEGUNDO. Se abroga el Reglamento para la Administraciéon y Uso de Vehiculos de la
Comision Estatal de Derechos Humanos de Jalisco, de fecha 1° de julio de 1999.

TERCERO. El Consejo Ciudadano podra emitir los criterios, lineamientos y demas
disposiciones necesarias a fin de implementar el presente reglamento.

Por unanimidad de votos de las Consejeras y Consejeros ciudadanos de la Comision
Estatal de Derechos Humanos, se aprobd el presente REGLAMENTO PARA LA
ADMINISTRACION Y USO DE VEHICULOS DE LA COMISION ESTATAL DE DERECHOS
HUMANOS JALISCO, en sesion ordinaria 367, celebrada el 20 de marzo de 2018. Por
tanto, con fundamento en los articulos 15 y 25 del Reglamento Interior de la Comision
Estatal de Derechos Humanos, publiquese el documento en la pagina oficial de la
institucion.”

La presenté foja, forma parte del Reglamento para la Administracién y Uso de Vehiculos de la Comisién Estatal de Derechos Humanos,
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